АДМИНИСТРАЦИЯ

ОКТЯБРЬСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ВИЧУГСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ИВАНОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 17 января 2013 года 





№ 8

д.Гаврилково

Об утверждении административного регламента администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

(в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42, от 21.08.2018 № 72, от 21.11.2018 № 131, от 08.02.2021 № 16, от 14.12.2022 № 162)


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 15.11.1997 года № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»,  


ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет». (Прилагается).


2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с Уставом Октябрьского сельского поселения и разместить на официальном сайте администрации Октябрьского сельского поселения.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующую организационным отделом администрации Русину И.В.


Глава администрации 


Октябрьского сельского поселения


В.В.Мозулев

Приложение
к постановлению администрации
Октябрьского сельского поселения
от 17.01.2013г. № 8

Административный регламент администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

I. Общие положения

1. Административный регламент администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (далее - Регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (далее - муниципальная услуга).

2. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Семейным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»;

5) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Уставом Октябрьского сельского поселения Вичугского муниципального района Ивановской области.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу - администрация Октябрьского сельского поселения в лице уполномоченного специалиста администрации.

5. Получатель муниципальной услуги.

Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане, достигшие возраста шестнадцати лет, зарегистрированные по месту жительства на территории Октябрьского сельского поселения, имеющие основания для вступления в брак до достижения брачного возраста, граждане, желающие вступить в брак с несовершеннолетними, а также их законные представители.

6. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем копии постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет;

- получение заявителем письменного уведомления администрации Октябрьского сельского поселения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

7. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Выдача заявителю копии постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении на вступление в брак осуществляется в течение 15 дней со дня подачи заявления.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги доводится до заявителя в течение семи дней со дня подачи заявления.

8. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет в администрацию Октябрьского сельского поселения следующие документы:

- заявление о выдаче разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (Приложения  № 2, 3, 4);

- копия и оригинал документа, удостоверяющего личность лица, достигшего возраста шестнадцати лет (для сверки);

- документы, подтверждающие наличие уважительной причины для выдачи разрешения на вступление в брак (справка о беременности (при наличии), копия свидетельства о рождении ребенка (в случае рождения ребенка) и др.).

Законные представители (родители, опекуны, приемные родители), а также лицо, желающее заключить брак с несовершеннолетним, подают заявление о разрешении на вступление в брак и прилагают к нему копию документа, удостоверяющего личность заявителя.

При предоставлении копий необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист администрации Октябрьского сельского поселения, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество.


8.1. При взаимодействии с заявителем при предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:


1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;


2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный пунктом 8.5 перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;


3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона;


4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:


а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;


б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;


в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;


г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.


5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.


(Подпункт 5 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 08.02.2021 № 16)


(Подпункт 8.1 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


8.2. В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа. Действие настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным федеральным органом исполнительной власти.


(Подпункт 8.2 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


8.3. Для обработки органами, предоставляющими муниципальные услуги, иными государственными органами, органами местного самоуправления, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, персональных данных в целях предоставления персональных данных заявителя, имеющихся в распоряжении таких органов или организаций, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, либо многофункциональный центр на основании межведомственных запросов таких органов или организаций для предоставления муниципальной услуги по запросу о предоставлении муниципальной услуги, а также для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и на региональных порталах государственных и муниципальных услуг не требуется получение согласия заявителя как субъекта персональных данных в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


(Подпункт 8.3 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


8.4. Органы, предоставляющие муниципальные услуги, иные государственные органы, органы местного самоуправления, государственные внебюджетные фонды, подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона муниципальных услуг, многофункциональные центры, организации, указанные в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, организации, предоставляющие услуги, являющиеся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, а также работники указанных органов и организаций обязаны соблюдать конфиденциальность ставшей известной им в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальных услуг или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя или третьих лиц. В случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, представление информации, доступ к которой ограничен федеральными законами, в орган, предоставляющий муниципальную услугу, либо подведомственную государственному органу или органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении муниципальных услуг, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона, на основании межведомственных запросов, в многофункциональный центр либо в организацию, указанную в части 1.1 статьи 16 Федерального закона, может осуществляться с согласия заявителя либо иного обладателя такой информации. Заявитель при обращении за предоставлением муниципальной услуги подтверждает факт получения указанного согласия в форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации, в том числе путем представления документа, подтверждающего факт получения указанного согласия, на бумажном носителе или в форме электронного документа.


(Подпункт 8.4 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


8.5. Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, положения подпункта 2 пункта 8.1 не распространяются на следующие документы, представляемые в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа:


1) документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации, в том числе военнослужащих, а также документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина, лица без гражданства, включая вид на жительство и удостоверение беженца;


2) документы воинского учета;


3) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;


4) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;


5) документы на транспортное средство и его составные части, в том числе документы, необходимые для осуществления государственной регистрации транспортных средств;


6) документы о трудовой деятельности, трудовом стаже (за периоды до 1 января 2020 года) гражданина, а также документы, оформленные по результатам расследования несчастного случая на производстве либо профессионального заболевания;


7) документы об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях и документы, связанные с прохождением обучения, выданные на территории иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык;


8) документы об образовании и (или) о квалификации, об ученых степенях и ученых званиях, выдаваемые военными профессиональными образовательными организациями и военными образовательными организациями высшего образования, а также выданные в 1992 - 1995 годах организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории Российской Федерации;


9) документы Архивного фонда Российской Федерации и другие архивные документы в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации, переданные на постоянное хранение в государственные или муниципальные архивы;


10) документы, выданные (оформленные) органами дознания, следствия либо судом в ходе производства по уголовным делам, документы, выданные (оформленные) в ходе гражданского или административного судопроизводства либо судопроизводства в арбитражных судах, в том числе решения, приговоры, определения и постановления судов общей юрисдикции и арбитражных судов;


11) учредительные документы юридического лица, за исключением представления таких документов для осуществления государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав на объекты недвижимости;


12) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;


13) удостоверения и документы, подтверждающие право гражданина на получение социальной поддержки, а также документы, выданные федеральными органами исполнительной власти, в которых законодательством предусмотрена военная и приравненная к ней служба, и необходимые для осуществления пенсионного обеспечения лица в целях назначения и перерасчета размера пенсий;


14) документы о государственных и ведомственных наградах, государственных премиях и знаках отличия;


15) первичные статистические данные, содержащиеся в формах федерального статистического наблюдения, предоставленных юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями.


(Подпункт 8.5 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131, от 08.02.2021 № 16)


8.6. Законом субъекта Российской Федерации или нормативным правовым актом высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации либо муниципальным правовым актом может быть предусмотрена реализация требований подпункта 2 пункта 8.1 в отношении документов, указанных в пункте 8.5 и необходимых для предоставления муниципальных услуг исполнительными органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления на территории субъекта Российской Федерации (муниципального образования), в случае, если такие документы находятся в распоряжении государственных органов соответствующего субъекта Российской Федерации, находящихся на территории того же субъекта Российской Федерации (муниципального образования), органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам субъекта Российской Федерации или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг.


(Подпункт 8.6 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


8.7. В целях предоставления муниципальных услуг в электронной форме с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление заявителем с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг сведений из документов, указанных в пункте 8.5, если иное не предусмотрено законодательными актами при регламентации предоставления муниципальной услуги.

(Подпункт 8.7 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)

8.8. При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении соответствующей услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления соответствующей услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления соответствующей услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.
(Подпункт 8.8 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 14.12.2022 № 162)

9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласно пункту 8 настоящего Регламента;

- представление документов лицом, не уполномоченным для их подачи (документы должны подаваться лично заявителем либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий).


10. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги


Основаниями для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


1) непредставление или представление не в полном объеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги согласно пункту 8 настоящего Регламента;


2) отсутствие уважительных причин для выдачи разрешения на вступление в брак лицом, достигшим возраста шестнадцати лет.

(Пункт 10 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.08.2018 № 72)

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

(Пункт 12 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги —  день поступления запроса.

(Пункт 13 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

14.1. Центральный вход в здание оборудуется информационной табличкой, содержащей полное наименование и место нахождения администрации Октябрьского сельского поселения Вичугского муниципального района Ивановской области.

14.2. Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей.

14.3. С целью информирования граждан о фамилии, имени, отчестве и должности специалистов, которые их обслуживают, специалисты обеспечиваются личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками.

14.4. Помещения для ожидания приема оборудуются стульями. В здании размещается туалет. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей их размещения в здании.

14.5. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим гражданам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается соответствующая помощь.

14.6. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется:

1) информационным стендом;

2) стульями и столами для возможности оформления документов.

14.7. Санитарное содержание зданий и помещений, связанных с пребыванием получателей муниципальной услуги, соответствует нормам и требованиям, установленным санитарно-эпидемиологическим законодательством. Предметы и оборудование отвечают санитарным требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации.

14.8. Рабочие места специалистов, принимающих и рассматривающих заявления и документы, должны быть оборудованы персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.


14.9. Должен быть обеспечен беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления услуги (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников):

1) условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга, а так же для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям) в котором предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в котором предоставляется услуга;


8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

(Подпункт 14.9 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

наглядность форм предоставляемой информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

(Наименование раздела 3 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

16. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

16.1. Местонахождение Администрации Октябрьского сельского поселения:


155301, д.Гаврилково д.108 Вичугского района Ивановской области. 


График работы:  


понедельник - пятница с 8.00 до 17.00, 


перерыв - с 12.00 до 13.00, 


выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни.


Телефон/факс администрации поселения: 8(49354) 94-110.


Электронный адрес администрации Октябрьского сельского поселения Вичугского муниципального района Ивановской области: okt-poselenie@mail.ru 


Адрес официального сайта: okt-poselenie.ru 

16.2. Порядок получения информации заявителями.

Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- с использованием средств электронного информирования и электронной техники;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов).

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги также размещается на информационных стендах в помещении, где осуществляется предоставление муниципальной услуги.

16.3. На информационных стендах администрации, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

режим работы администрации;

адрес официального Интернет-сайта администрации;

номер телефона и адрес электронной почты для получения справочной информации;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

образцы заполнения заявления на предоставление муниципальной услуги;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих услугу.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

16.4. Специалист, осуществляющий консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно либо подготовка ответа требует продолжительного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

16.5. Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.

При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

17. Административные процедуры.

17.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, проверка и регистрация документов заявителя;

- рассмотрение принятых документов и подготовка постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

- выдача заявителю копии постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (письменного уведомления администрации об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена в блок-схеме (Приложение № 1).

17.2. Прием, проверка и регистрация документов заявителя.

17.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение в администрацию заявителя с заявлением и документами, указанными в пункте 8 настоящего Регламента.

Документы подаются заявителем лично с предъявлением документа, удостоверяющего его личность, либо уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных полномочий.

17.2.2. В ходе приема специалист администрации производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 8 настоящего Регламента, сличает не заверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления.

В случае соответствия заявления и прилагаемых к нему документов перечню документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Регламента, специалист администрации регистрирует поступившее заявление путем внесения соответствующей информации в журнал регистрации входящих документов.

В случае несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов перечню документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего Регламента, специалист администрации возвращает заявление с прилагаемыми документами заявителю, с указанием причин отказа в приеме заявления и возможностей их устранения.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист администрации после регистрации заявления принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги и начинает подготовку письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении услуги и передает его на визирование Главе Октябрьского сельского поселения.

(Подпункт 17.2.2 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

17.2.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры по приему, проверке и регистрации документов заявителя не должен превышать 20 минут.

17.2.4. Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы заявителя либо отказ в приеме заявления и документов.


17.2.5. В случае получения заявления и приложенных к нему документов, предоставленных Заявителем в электронном виде и удостоверенных в установленном порядке в соответствии с действующим законодательством,  документы распечатываются и передаются для дальнейшего рассмотрения специалисту Администрации, который проверяет правильность заполнения Заявления, комплектность документов, а также возможность оказания муниципальной услуги на основании представленных копий документов в соответствии с настоящим Регламентом.


При несоответствии заявления либо приложенных к нему документов требованиям настоящего Регламента, специалист Администрации в течение трех рабочих дней со дня поступления документов в электронном виде направляет Заявителю уведомление с указанием недостающих и (или) неверно оформленных документов. 


Данное уведомление не является этапом оказания муниципальной услуги и носит информационный характер. 


В случае, если заявление было удостоверено простой электронной подписью Заявителя и Заявитель в течение срока оказания услуги, установленного настоящим Регламентом, не представил недостающие документы, специалист Администрации направляет ему письменный ответ об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо аналогичный ответ в электронном виде.  


В случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства и подтверждена ее подлинность, но не подписаны электронной подписью документы, прилагаемые к заявлению, специалист Администрации в течение одного рабочего дня со дня поступления в Администрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя по электронной почте (только в случае, если указанное заявление содержит адрес электронной почты) о необходимости явки на личный прием к ответственному специалисту Администрации не позднее следующего рабочего дня за днем направления уведомления, для предоставления оригиналов документов. Если Заявителем представлен не полный комплект документов, специалист Администрации вместе с уведомлением о явке на личный прием информирует Заявителя о недостающих и (или) неверно оформленных документах.


Если Заявитель не представил необходимые документы в срок, указанный в уведомлении о личной явке, Администрация принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

(Подпункт 17.2.5 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

17.3. Рассмотрение принятых документов и подготовка постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований.

17.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное заявление и документы заявителя.

17.3.2. Специалист администрации рассматривает принятые от заявителя документы и при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении вступить в брак в течение 5 дней со дня подачи документов заявителем.

Проект постановления согласовывает и подписывает Глава Октябрьского сельского поселения.

Копия подписанного постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, передается специалисту, отвечающему за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 8 дней.

(Подпункт 17.3.2 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

17.3.3. Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги либо основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивал на их представлении, специалист администрации принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист администрации подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и указывает основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Мотивированное письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с прилагаемыми к нему документами, на основании которых он был подготовлен, передается на согласование Главе Октябрьского сельского поселения.

Глава Октябрьского сельского поселения рассматривает мотивированное письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения он согласовывает отказ либо возвращает его на доработку.

Основанием для возврата документов на повторное рассмотрение может являться:

- оформление мотивированного письма с нарушением установленной формы;

- противоречие выводов, изложенных специалистом в проекте письменного сообщения, действующему законодательству;

- иные основания в соответствии с компетенцией Главы Октябрьского сельского поселения.

В случае возврата Главой Октябрьского сельского поселения документов, ответственный исполнитель в зависимости от оснований возврата обязан устранить выявленные нарушения.

После подписания Главой Октябрьского сельского поселения письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается специалисту, отвечающему за предоставление муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 дней.

(Подпункт 17.3.3 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

17.3.4. Результатом выполнения административной процедуры является передача специалисту, отвечающему за предоставление муниципальной услуги, копии постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

17.4. Выдача заявителю копии постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

17.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом, отвечающим за предоставление муниципальной услуги, копии постановления администрации Октябрьского сельского поселения о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги).

17.4.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю либо уполномоченным лицам при наличии надлежаще оформленных полномочий копию постановления о выдаче разрешения вступить в брак в течение 2-х рабочих дней со дня его подписания.

Выдача копии постановления о разрешении вступить в брак фиксируется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале с указанием даты и номера исходящего документа.

Максимальный срок выполнения административного действия - два дня.

17.4.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет заявителю письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги почтой на адрес, указанный в письме.

Максимальный срок выполнения административного действия - один день.

17.4.4. Результатом выполнения административной процедуры является выдача копии постановления о разрешении вступить в брак либо направление почтой письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

17.5. Муниципальная услуга в многофункциональных центрах не предоставляется.


(Пункт 17.5 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

18. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений специалистами осуществляется Главой Октябрьского сельского поселения.

(Пункт 18 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42)

19. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы;

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

20. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

21. Специалисты администрации, виновные в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

22. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях.

V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

(Раздел 5 в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 25.02.2016 № 42, от 21.08.2018 № 72, от 21.11.2018 № 131)


5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее — Федеральный закон);


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона; 


3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона;


6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона ;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.


10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона.


(Подпункт 10 введен в редакции постановления администрации Октябрьского сельского поселения от 21.11.2018 № 131)


5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, подаются руководителям этих организаций.


5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.


5.4. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 Федерального закона и настоящей статьи не применяются.


5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном настоящей статьей, либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.


5.6. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются соответственно нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.


5.7. Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.8. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.


5.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:


1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;


2) в удовлетворении жалобы отказывается.


5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


5.11. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.


5.12. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.10, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.


5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.2, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к административному регламенту администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

БЛОК-СХЕМА

административного регламента администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»







 










Приложение № 2

к административному регламенту администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

(Приложение № 2 в редакции

 постановления администрации

 Октябрьского сельского поселения

 от 25.02.2016 № 42)

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО(ЕЙ)

                                          В администрацию Октябрьского

сельского поселения

                                           от _____________________________

                                                 (Ф.И.О. без сокращений)                

                                           _______________________________,

                                           проживающего(ей) по адресу: ______

                                           ________________________________

_______________________________,

                                           паспорт ________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)    

                                           ________________________________
________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас разрешить снизить брачный возраст моей дочери (моему сыну) ________________________________________________________________________________
________________________________________, _________________________ года рождения,

проживающей(ему) по адресу: _____________________________________________________

____________________________________________________________________________, для заключения гражданского брака с __________________________________________________
_________________________________________________, ________________ года рождения,

проживающим(ей) по адресу: ______________________________________________________ _______________________________________________________________________________.

Заявитель ______________________     ____________________________

                           (подпись)  



(расшифровка)      



Дата ________________

Отметки о принятии заявления

«_____» _____________ 20____г. № _____  

 Подпись ________________

Приложение № 3

к административному регламенту администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

(Приложение № 3 в редакции

 постановления администрации

 Октябрьского сельского поселения

 от 25.02.2016 № 42)

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО(ЕЙ)

                                            В администрацию Октябрьского

сельского поселения

                                           от _____________________________

                                                 (Ф.И.О. без сокращений)                

                                           _______________________________,

                                           проживающего(ей) по адресу: ______

                                           ________________________________

_______________________________,

                                           паспорт ________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)    

                                           ________________________________
________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу   Вас разрешить снизить мне брачный возраст для заключения

гражданского брака с _____________________________________________________________
_________________________________________________, ________________ года рождения,

проживающим(ей) по адресу: ______________________________________________________ _______________________________________________________________________________,

паспорт: ________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Заявитель ______________________     ____________________________

                           (подпись)  



(расшифровка)      



Дата ________________

Отметки о принятии заявления

«_____» _____________ 20____г. № _____  

 Подпись ________________

Приложение № 4

к административному регламенту администрации Октябрьского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

(Приложение № 4 в редакции

 постановления администрации

 Октябрьского сельского поселения

 от 25.02.2016 № 42)

ОБРАЗЕЦ ДЛЯ БУДУЩЕГО СУПРУГА (СУПРУГИ)

НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО(ЕЙ)

                                         В администрацию Октябрьского

сельского поселения

                                           от _____________________________

                                                 (Ф.И.О. без сокращений)                

                                           _______________________________,

                                           проживающего(ей) по адресу: ______

                                           ________________________________

_______________________________,

                                           паспорт ________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)    

                                           ________________________________
________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас разрешить заключение гражданского брака мне с

несовершеннолетней(им) __________________________________________________________
____________________________________________________, ______________года рождения, проживающей(им) по адресу: ______________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

паспорт: ________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Заявитель ______________________     ____________________________

                           (подпись)  



 (расшифровка)      



Дата ________________

Отметки о принятии заявления

«_____» _____________ 20____г. № _____  

 Подпись ________________

Обращение заявителя в администрацию Октябрьского сельского поселения





Прием и регистрация документов





Отказ в приеме заявления и документов





Рассмотрение предоставленных документов





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет





 Выдача заявителю копии постановления о разрешении вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет








